
MFMS BD কি? 

Microfinance Management System অর্ থাৎ কু্ষদ্রঋণ ব্যব্স্থাপনা পদ্ধতি। MFMS BD হল া 

অিযাধুতনক পদ্ধতিলি সমব্ায় সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণ প্রতিষ্ঠান সুষ্ঠুভালব্ পতিচা না কিাি একটি 

সফিওয়যাি। 

 

MFMS BD কিন ব্যব্হার িরবব্ন? 

Microfinance Management System নালমি এই সফিওয়যাটি ব্যব্হাি কলি আপতন আপনাি 

সমব্ায় সতমতি অর্ থাৎ আতর্ থক প্রতিষ্ঠালনি ল নলেন সহলেই সমাধান কিলি পািলব্ন। এ 

সফিওয়যাটিলি এমন তকছু বব্তিষ্ট্য সংল াজেি কিা হলয়লছ  ালি কলি আপনাি বেনজিন 

সমব্ালয়ি তহসাব্-তনকাি, মূ যব্ান সময় ও আপনাি শ্রম অপচয় লর্লক আপনালক িক্ষা 

কিলব্। আপতন কম্পিউিাি , যাপিপ অর্ব্া স্মািথলফান তেলয়ও "MFMSBD" ব্যব্হাি কলি পুলিা 

একটি সমব্ালয়ি সক  তব্ষয় প থলব্ক্ষণ কিলি পািলব্ন। 

 

ব্যব্হারিারীর প্রবব্শ (User Login) 

লকালনা ব্যব্হািকািী MFMS সফিওয়যািটিলি প্রলব্ি কিাি পি একটি Front Desk -এ ইউোি 

আইতি ও পাসওয়ািথ তেলয়  তিন কিাি তনলেথি তেলব্।  তিন পিব্িী সফিওয়যালিি সক  

ইনফিলমিন ও আপলিি সিলকথ অব্তহি হওয়া  ালব্। 

 

Dashboard (ড্যাশবব্াড্ড) 

িযািলব্ািথ হ  এক ধিলণি গ্রাতফকযা  ইউোি ইন্টািলফস  া প্রায়িই একটি তনতেথষ্ট্ উলেিয 

ব্া ব্যব্সাতয়ক প্রজিয়াি সালর্ প্রাসতিক। এটি ওভািতভউ প্রোন কলি,  াি ফল  সমব্ায় সতমতি 

ব্া কু্ষদ্র ঋণ প্রতিষ্ঠালনি মাত কিণ িালেি সময় ব্া াঁচালি এব্ং লমাি আয়-ব্যয় লেখাি েনয 

িযািলব্ািথ ব্যব্হাি কিলি পালি। এছাড়াও প্রতিষ্ঠালনি সটঠক তসদ্ধান্ত গ্রহলণ এব্ং উন্নতি 

সাধলন িযািলব্ািথ অনযিম। 

 

সঞ্চয়ী অনুসন্ধান (Customers Search) 

" MFMS BD " সফিওয়যািটিি মাধযলম আপনাি সতমতি ব্া প্রতিষ্ঠালন সঞ্চয়ীলেি নাম অনুসন্ধান 

কিলি চাইল  Customer>Customers Search-এ তিলয় ইনপুি তফলে একেন সঞ্চয়ীি ির্য 

সটঠকভালব্ পূিণ কলি তনলচি Continue -এ তিক কলি সঞ্চয়ীি সক  তহসাব্ লেখলি পািলব্ন। 

উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

নতুন সঞ্চয়ী (New Customer) 

" MFMSBD " সফিওয়যািটিি মাধযলম আপনাি সতমতি ব্া প্রতিষ্ঠালন নিুন সঞ্চয়কািীি নাম 

ল াি কিলি চাইল  Customer>New Customer -এ তিলয় ইনপুি তফলে সক  ির্য সটঠকভালব্ 

পূিণ কলি তনলচি Continue -এ তিক কলি নিুন সঞ্চয়ীি তহসাব্ নম্বি খু লি পািলব্ন। 

 

সক্রিয় গ্রাহি (Active customer) 

এই সফিওয়যালি Customer> Active Customer লমনুযলি তিক কলি আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া 

কু্ষদ্রঋণ প্রতিষ্ঠালনি সক  সজিয় ব্া চ তি সঞ্চয়কািীি িাত কা লেখলি পািলব্ন। িাত কায় 

ত্রুটি র্াকল  লসিা সহলে সংস্কিণ কিাি সুতব্ধাও আলছ। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ 

সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

 

 

 



 

জমা (Deposit) 

MFMSBD 'সফিওয়যালি Customer>Active Customer>Cust. No. -এ তিক কলি Deposit অপিন 

লেখালব্। লসখালন ইনপুি তফে পূিণ কলি সঞ্চয়কািীি অলর্ থি পতিমাণ েমা ির্া আমানি 

িাখা  ালব্। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

উবতালন (Withdrawal) 

একইভালব্ Customer>Active Customer>Cust. No. এ লিল  Withdrawal অপিন লেখালব্। 

লসখালন ইনপুি তফে পূিণ কলি সঞ্চয়কািীি েমাকৃি প থাপ্ত অর্ থ উলতা ন কিা  ালব্। 

তনলচি ছতব্টি  ক্ষয করুন। 

 

কনক্রিয় গ্রাহি (Inactive Customer) 

এই MFMS BD সফিওয়যালি Customer>Inactive Customer লমনুযলি তিক কলি আপনাি 

সমব্ায় সতমতি ব্া ঋণোনকািী প্রতিষ্ঠালনি ল  সক  কাস্টমাি িালেি তহসাব্ নম্বি ব্াতি  ব্া 

ব্ন্ধ কলিলছ িালেি িাত কা লেখলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি 

লেওয়া হল া- 

 

ঋণ অনুসন্ধান (Loan Search) 

Loan> Loan Search লমনুযলি তিক কলি আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণ প্রতিষ্ঠালনি 

ল লকালনা ঋণ গ্রহীিাি আইতি নম্বি ত লখ সাচথ কলি িালেি অব্স্থা ব্া ধিণ সিলকথ োনা 

 ালব্। এছাড়াও লপজডং, এপ্রুভি, তিতফউেি, এব্াডড ও তিয়ািথ তকওয়ািথ ইউে কলি ঋণ 

গ্রহীিাি িাত কা খুব্ সহলেই োনলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি 

লেওয়া হল া- 

 

সক্রিয় ঋণ (Active customer) 

Loan>Active Loan লমনুযলি তিক কলি আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণ প্রতিষ্ঠালনি সক  

চ তি ঋণ গ্রহীিালেি লেখলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া 

হল া- 

 

অবেক্ষমান ঋণ (Pending Loan) 

Loan> Pending Loans লমনুযলি তিক কলি আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণ প্রতিষ্ঠালনি 

সক  Pending Loans ব্া অলপক্ষমান ঋণ গ্রহীিালেি িাত কা লেখলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ 

িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ঋণ কনরােতা (Loan Securities) 

Loan> Loan Securities লমনুযলি তিক কলি সক  Loan Holders ব্া ঋণ গ্রহীিািা িালেি ঋণ 

ব্াব্ে তক তসতকউতিটিে লিলখলছন িা লেখলি পািলব্ন। 

 

New Loan (নতুন ঋণ) 

Customer> Customer Search এ তিলয় উক্ত আইতি নাম্বালি তিক Deposit লর্লক New Loan -এ 

তিলয় ইনপুি তফলে সক  ির্য সটঠকভালব্ পূিণ কলি তনলচি Continue ব্ািলন তিক কলি New 

Loan খু লি পািলব্ন। 

অর্ব্া, Customer> Active Customers>Cust.No.>Deposit>New Loan -এ তিক কলি ল ান খু লি 

পািলব্ন। 

 



 

ব্যয় (Expenses) 

MFMS BD - সফিওয়যািটিি Accounting>Expenses অপিলন তিলয় New Expense ইনপুি তফে 

পুিলণি মাধযলম আপনাি প্রতিষ্ঠালনি ল লকালনা নিুন ব্যয় ত তপব্দ্ধ কিলি 

পািলব্ন।উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

আয় (Incomes) 

Accounting>Incomes -লমনুযলি তিক কলি আপনাি প্রতিষ্ঠালনি সক  আয় সিতকথি 

তব্ষয়াতেি িাত কা লেখলি পািলব্ন এব্ং লসইসালর্ পালিি New Income ইনপুি তফলে নিুন 

নিুন আয় এতি কিা  ালব্। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্াৎসকরি কহসাব্ (Annual Accounts) 

Accounting>Annual Accounts লমনুযলি তিলয় আপনাি প্রতিষ্ঠালনি ল লকালনা ব্ছলিি তহসাব্ 

লেখলি ও ব্ন্টন কিলি পািলব্ন অর্ থাৎ ব্াতষ থক লিয়াি  ভযাংি ও ব্াতষ থক সঞ্চয় সুলেি ব্ন্টন 

প্রজিয়ােতনি সুতব্ধা এখালন পালব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া 

হল া- 

 

নতুন িম ডচারী (New Employee) 

Employees>New Employee লমনুযলি আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া কু্ষদ্র ঋণোন প্রতিষ্ঠালনি 

নিুন কম থচািীি নাম, টঠকানা, পজেিন সংিান্ত সক  ির্য পূিণ কলি একটি Employee 

একাউন্ট ির্া কম থচািীি লপ্রাফাই  বিতি কিলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ 

সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্তডমান িম ডচারী ( Current Employee) 

এই “MFMSBD” সফিওয়যালি Employees> Current Employee লমনুযলি তিলয় আপনাি 

প্রতিষ্ঠালনি সক  কম থচািীি িাত কা লেখলি পািলব্ন।উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত 

কলি লেওয়া হল া- 

 

প্রাক্তন িম ডচারী (Former Employee) 

Employees>Former Employee লমনুযলি তিক কলি আপনাি প্রতিষ্ঠালনি সালর্  ুক্ত র্াকা সক  

সালব্ক ির্া োতয়ত্ব লর্লক অব্যাহতি লেওয়া কম থচািীি িাত কা লেখলি 

পািলব্ন।উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

আয় কব্ব্রণী (Income Report) 

এই “MFMSBD” সফিওয়যালি Reports>Income Report লমনুযলি তিক কলি আপনাি সমব্ায় 

সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণোন প্রতিষ্ঠালনি বেতনক, মাতসক, ব্াতষ থক অর্ব্া ল লকালনা ব্ছলিি ল লকালনা 

মালসি আলয়ি তহসাব্ লেখলি পািলব্ন।উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া 

হল া- 

 

ব্যয় কব্ব্রণী (Expense Report) 

Reports>Expense Report লমনুযলি তিক কলি আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণোন 

প্রতিষ্ঠালনি বেতনক, মাতসক, ব্াতষ থক অর্ব্া ল লকালনা ব্ছলিি ল লকালনা মালসি ব্যয় ব্া খিলচি 

তহসাব্তনকাি লেখলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

 



 

ঋণ কব্ব্রণী (Loans Report) 

এই “MFMSBD” সফিওয়যালি Reports>Loans Report এ তিক কলি আপনাি প্রতিষ্ঠালনি সক  

ঋণ প্রতিলব্েন গুল া লেখলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া 

হল া- 

 

মূলধন কব্ব্রণী (Capital Report) 

এই “MFMSBD” সফিওয়যালি Reports>Capital Report -এ তিক কলি আপনাি সতমতিি ব্া 

প্রতিষ্ঠালনি সক  মূ ধন তব্ব্িণী লেখলি পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত 

কলি লেওয়া হল া- 

 

দৈকনি কব্ব্রণী (Daily Report) 

Reports>Daily Report এ তিলয় আপনাি প্রতিষ্ঠালনি বেনজিন তহসালব্ি তব্ব্িণী লেখলি 

পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

সাপ্তাকহি কব্ব্রণী (Weekly Report) 

Reports>Weekly Report এ তিলয় আপনাি প্রতিষ্ঠালনি সাপ্তাতহক তহসালব্ি তব্ব্িণী লেখলি 

পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

মাকসি কব্ব্রণী (Monthly Report) 

Reports>Monthly Report এ তিলয় আপনাি প্রতিষ্ঠালনি প্রলিযক মালসি তহসাব্ তব্ব্িণী লেখলি 

পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্াৎসকরি কব্ব্রণী (Annual Report) 

Reports>Annual Report এ তিলয় আপনাি প্রতিষ্ঠালনি এক ব্ছলি ঘলি  াওয়া তহসালব্ি তব্ব্িণী 

লেখলি পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

শাখা কব্বৃ্কত (Branch Reports) 

ব্রাঞ্চ হল া লকালনা প্রতিষ্ঠালনি অিপ্রিযি। িািীতিক পূণ থিা লপলি মানুলষি প্রধান অি ছাড়াও 

ল মন হাি, পা, নাক, কান, লচাখ র্ালক লিমনই একটি প্রতিষ্ঠালনি প্রধান অতফস ছাড়াও 

প্রাতিষ্ঠাতনক পূণ থিা লপলি হল  স্থানলভলে একাতধক িাখা ব্া ব্রাঞ্চ র্াকা চাই। 

Reports>Customer Of Branch লমনুযলি তিক কলি আপনাি প্রতিষ্ঠালনি িাখা ব্া ব্রাঞ্চগুল াি 

আয়-ব্যয় লর্লক শুরু কলি  াব্িীয় ির্য োনলি ও খব্িাখব্ি িাখলি পািলব্ন। 

 

গ্রাহি শাখা (Customer Of Branch) 

এই “MFMSBD” সফিওয়যালি Branch Reports>Customer Of Branch -এ তিলয় লকান িাখায় 

কিেন সজিয় গ্রাহক আপনাি প্রতিষ্ঠালন আলছ লসই ির্য এক তিলকই োনলি পািলব্ন। 

উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

আয় কব্ব্রণী (Income Report) 

Branch Reports>Income Report লমনুযলি তিলয় োনলি পািলব্ন লকান ব্রালঞ্চ লকান ব্ছলিি 

লকান মালস কি আয় হলয়লছ িাি তব্স্তাতিি ির্য। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি 

লেওয়া হল া- 

 

 



 

ব্যয় কব্ব্রণী (Expense Report) 

Branch Reports>Expense Report লমনুযলি তিলয় োনলি পািলব্ন লকান ব্রালঞ্চ লকান ব্ছলিি 

লকান মালস কি ব্যয় ব্া খিচ হলয়লছ িাি ির্য। এছাড়াও তভন্নতভন্ন ব্রালঞ্চ লকান পাপ থালস কি 

ব্যয় হলয়লছ লসিাি সিলকথ তব্স্তাতিি োনা  ালব্। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি 

লেওয়া হল া- 

 

ঋণ কব্ব্রণী (Loans Report) 

Branch Reports> Loans Report -এ তিলয় োনলি পািলব্ন লকান ব্রাঞ্চ লর্লক লকান ব্ছলিি 

লকান মালস কিগুল া ঋণ প্রোন কিা হলয়লছ িাি ির্য। ব্লকয়া ঋণ পতিলিাধ, ঋণ পুনরুদ্ধাি, 

ঋণ আউি- এসব্ প্রতিলব্েলন িাতিখসহ গ্রাহলকি হা নািাে অব্স্থা ও অলর্ থি পতিমাণ োনা 

 ালব্। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

মূলধন কব্ব্রণী (Capital Report) 

Branch>Capital Report -এ তিলয় োনা  ালব্ আপনাি সমব্ায় সতমতি ব্া ঋণোন প্রতিষ্ঠালনি 

লকান িাখায় এই মূহুলিথ কি মূ ধন আলছ এব্ং ল লকালনা মালসি তকংব্া ব্ছলিি মূ ধন 

সিলকথ োনা  ালব্। লমািকর্া, মূ ধন সংল ােন ও মূ ধন কিথন সিলকথ তব্স্তাতিি োনলি 

পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

মাকসি কব্ব্রণী(Monthly Report) 

Branch>Monthly Report -লমনুযলি তিলয় প্রলিযক মালসি অর্ব্া ল লকালনা ব্ছলিি ল লকালনা 

মালসি আয়, ব্যয়, ব্লকয়া ঋণ পতিলিাধ, ঋণ পুনরুদ্ধাি, ঋণ আউি  মূ ধন সংল ােন ও 

মূ ধন কিথন তহসালব্ি আতর্ থক ফ াফ  লেখলি পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ 

সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্াকষ ডি কব্ব্রণী (Annual Report) 

Branch>Annual Report -লমনুযলি তিলয় প্রলিযক ব্ছলিি অর্ব্া ল লকালনা ব্ছলিি আয়, ব্যয়, 

ব্লকয়া ঋণ পতিলিাধ, ঋণ পুনরুদ্ধাি, ঋণ আউি  মূ ধন সংল ােন ও মূ ধন কিথন তহসালব্ি 

আতর্ থক ফ াফ  লেখলি পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

শাখা সমূহ (Branches) 

Branches -লমনুযলি তিলয় আপনাি সমব্ায় সতমতি ও কু্ষদ্র ঋণোন প্রতিষ্ঠালনি ব্রাঞ্চ'গুল া 

লেখলি পািলব্ন। লসইসালর্ পালিি ইনপুি তফে পূিণ কলি আপনাি প্রতিষ্ঠালনি নিুন ব্রাঞ্চ 

ব্া িাখা খু লি পািলব্ন।  উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

কমৌকলি কসট িং (Basic Setting) 

MFMS BD সফিওয়যালিি Setting অপিলন তিলয় Basic Setting পালব্ন। আপনাি সমব্ায় 

সতমতি ব্া কু্ষদ্রঋণ প্রতিষ্ঠালনি ল লকালনা ফাংিলনি ফিলমি লচঞ্জ কিাি েনয লব্তসক 

লসটিংলসি প্রলয়ােন আলছ। লমৌত ক লসটিংলসি মাধযলম িযািলব্ালিথি ধিলণ তকছুিা পতিব্িথন 

আনা  ালব্। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া অনুসিণ করুন- 

  

ঋণ কসট িং (Loan Setting) 

MFMS BD সফিওয়যালিি Setting অপিলন ল ান ব্া ঋণ লসটিং একটি গুরুত্বপূণ থ অপিন। 

এখানিায়  ভযাংলিি তহসাব্ পদ্ধতি মাতসক, সাপ্তাতহক, বেতনক ল লকালনা অব্স্থান পতিব্িথন 



সহ  াব্িীয় ফাংিন তনয়ন্ত্রণ কিলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি 

লেওয়া হল া অনুসিণ করুন- 

খরচ ব্াব্ৈ (Fees and Charges) 

Setting>Fees and Charges অপিলন আপনাি সমব্ায় সতমতি ও ঋণোন প্রতিষ্ঠালনি কাস্টমাি 

ির্া ঋণ গ্রহীিালেি েনয তকছুতকছু তব্ষলয় অতিতিক্ত খিচ চােথ কিলি পািলব্ন। চাইল  

আপনাি প্রতিষ্ঠালনি স্বালর্ থ Fees and Charges লমনুযটিি ইনপুি তফে তনলেি ইলে মলিা পূিণ 

কিলি পালিন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্যব্হারিারী (Users) 

Setting>Users এ তিলয় আপনাি প্রতিষ্ঠালন ল াি হওয়া নিুন ব্যব্হািকািীি একাউন্ট খু লি 

পালিন। এখান লর্লক ব্যব্হািকািীি ধিনও তনধ থািণ কিলি পািলব্ন এব্ং লসইসালর্ লকান 

কম থচািীি আওিায় লকান ব্যব্হািকািী লকান ব্রালঞ্চি অন্তভুথক্ত হলব্ লসিাও এখালন উলেখ 

আলছ। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্যব্হারিারীর ৈল  (User Groups) 

Setting>User Groups আপনাি প্রতিষ্ঠালন ব্যব্হািকািীি গ্রুপ ব্া ধিন খু লি চাইল  এখান 

লর্লক তনলেি মলিা কলি খু লি পািলব্ন। ল মন- একেন ইউোলিি ক্ষমিা হলি পালি 

Admin, Editor তকংব্া Manager,  া আপনাি প্রতিষ্ঠালনি উপি তভতত কলি জিলয়ি কিলি 

পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

লকিন নকি (Log Records) 

এই “MFMSBD” সফিওয়যালি Setting>Log Records অপিলন আপনাি প্রতিষ্ঠালনি সক  

ব্যব্হািকািীি সব্ থলিষ ৫০০টি এতিতভটি লেখা  ালব্। এখানকাি এতিতভটি ব্ লি লকান 

ব্যব্হািকািী কলব্ কখন কয়িায় মাইলিা তফনযান্স সফিওয়যািটি ইউে কলিলছ এব্ং ব্িথমালন 

কািাকািা ইউে কিলিলছ িা িাত কা আকালি োনা  ালব্। উোহিণস্বরূপ িাি একটি ছতব্ 

সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

ব্যবয়র নমুনা (Expense Type) 

Setting>Expense Type এখালন আপনাি প্রতিষ্ঠালনি বেনজিন খিলচি মাধযম অর্ থাৎ লকান 

িাইপ আইলিম খিচ ত লস্ট আলছ িাি একটি িাত কা লেখলি পািলব্ন এব্ং লসইসালর্ পালিি 

ব্লে নিুন খিলচি আইলিম তনলেি ইলেমলিা বিতি কিলি পািলব্ন এব্ং প্রলিযকিা 

আইলিম সহলে লচনাি েলনয িিথ নাম জিলয়ি কিলি পািলব্ন, ল মন- Expense Type- Staff 

Facilitation -এি িিথফম থ Exp_SFC নালম জিলয়ি কিলি পািলব্ন। উোহিণস্বরূপ িাি একটি 

ছতব্ সং ুক্ত কলি লেওয়া হল া- 

 

প্রস্থান (Log Out) 

LogOut/ িআউি অর্ থ প্রস্থান। 

ল লহিু লকউই সািাতেন কালেি মলধয র্াকলি পালি না লসলহিু তেলনি একিা সময় প্রলিযলকি 

তব্শ্রালমি প্রলয়ােন আলছ। তব্শ্রাম তনলি হল  অব্িযই তিজেিা  ও কালেি লিলষ লব্তড়লয় 

আসলি হয়। আমালেি মাইলিাতফনযালন্সি LouOut অপিনটি আপনালক লব্তড়লয় আসাি পর্ 

লেখালব্, অর্ থাৎ আপতন সব্ কাে গুতছলয় অর্ব্া এল ালমল া লিলখ তনেস্ব একাউন্ট লর্লক 

লব্তড়লয় আসল ন। লমািকর্া আপনাি অতর্ থক তহসাব্তনকািলক তনিাপলে লিলখ আপতন 

তচন্তামুজক্তি েনয  িআউি কিল ন। 

 


